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2. ГРАФИК УЧЕБНОГО ПРОЦЕССА
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: : - промежуточная аттестация П - производственная практика = - каникулы
в форме экзамена

* - обучение не предусмотрено



3. Сводные данные по бюджету времени (в академических часах и неделях)

Курсы

Обучение по курсам, дисциплинам
(модулям), практикам

(в т.ч. самостоятельная работа)
(36 ак.ч./нед.)

Учебная практика в
форме практической

подготовки
(36 ак.ч./нед.)

Производственная
практика  в форме

практической
подготовки

(36 ак.ч./нед.)

Промежуточная
аттестация

Государственная
итоговая аттестация

(36 ак.ч./нед.)
Каникулы Всего

(по курсам)

1 2 3 4 6 7 8 9
ак. часов недель ак. часов недель ак. часов недель ак. часов недель ак. часов недель недель недель

I курс 432+432=864 12+12=24 180+36=216 5+1=6 0+324=324 0+9=9 0+36=36 0+1=1 36 1 2+0=2 43
Всего 864 24 216 6 324 9 36 1 36 1 2 43

 



4. План учебного процесса_09.01.03_ОО_10 мес.

Индекс Наименование циклов, учебных предметов, курсов, дисциплин (модулей), практик Формы промежуточной
аттестации
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Объём образовательной программы  по видам учебной деятельности обучающихся
(ак.ч.)

Распределение объёма
учебных занятий (по курсам

и полугодиям) (ак.ч.)
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СГ.00 Социально-гуманитарный цикл 5ДЗ 245 0 0 0 0 41 204 72 86 118 132 72

СГ.01. История России ДЗ 43 7 36 36 36
СГ.02. Иностранный язык в профессиональной деятельности -/ДЗ 58 10 48 48 48 24 24
СГ.03. Безопасность жизнедеятельности ДЗ 43 7 36 12 24 12 36
СГ.04. Физическая культура -/ДЗ 58 10 48 2 46 24 24
CГ.05. Основы финансовой грамотности -/ДЗ 43 7 36 12 24 12 12 24

Промежуточная аттестация по циклу 0

ОП.00 Общепрофессиональный цикл 3ДЗ 129 0 0 0 0 21 108 44 64 44 72 36

ОП.01. Основы информационных технологий ДЗ 43 7 36 16 20 16 36
ОП.02. Документационное обеспечение управления ДЗ 43 7 36 16 20 16 36
ОП.03. Базы данных ДЗ 43 7 36 12 24 12 36

Промежуточная аттестация по циклу

П.00 Профессиональный цикл 1ДЗ/2Кдз/2Эпм 1066 0 0 36 540 82 408 204 204 204 156 252

ПМ.00 Профессиональные модули 1ДЗ/2Кдз/2Эпм 1066 0 0 36 540 82 408 204 204 204 156 252

ПМ.01 Оформление и компоновка технической документации 1ДЗ/1Кдз/1Эпм.01 392 0 0 18 144 38 192 96 96 96 108 84

МДК.01.01. Выполнение работы по подготовке и обработке данных различных
форматов -/Кдз№1

115

18

19 96 48 48 48 72 24
МДК.01.02. Манипулирование данными и формирование запросов к базе данных 115 19 96 48 48 48 36 60
УП.01. Учебная практика ДЗ 36 36 36
ПП.01. Производственная практика Кдз№1 108 108 108

Промежуточная аттестация по модулю Эпм.01 18 18

ПМ.02 Подготовка, техническая обработка и размещение контента в
системе электронного документооборота 1Кдз/1Эпм.02 674 0 0 18 396 44 216 108 108 108 48 168

МДК.02.01. Структура и элементы управления системы электронного
документооборота.

-/Кдз№2

116

18

20 96 48 48 48 24 72
МДК.02.02. Сопровождение документов в системе электронного документооборота. 144 24 120 60 60 60 24 96
УП.02. Учебная практика 180 180 144 36
ПП.02. Производственная практика 216 216 216

Промежуточная аттестация по модулю Эпм.02 18 18
Промежуточная аттестация по циклу
Промежуточная аттестация, всего ак.ч. 0 36 0 36 36
Практика, всего ак.ч. 540 180 360 540
Самостоятельная работа, всего ак.ч. 144 72 72 144

ИТОГО: 1440 0 36 540 144 720 320 354 366 360 360 720
ГИА.00 Государственная итоговая аттестация 36 36 36 36
ВСЕГО: 9ДЗ/2Кдз/2Эпм 1476 36 0 36 540 144 720 320 354 366 612 864 1476

В
се

го
 в

 с
ем

ес
тр

е объём учебных занятий и объём сам.работы 432 432 864 24 нед.

Государственная итоговая аттестация  (36 ак.ч./1 нед.) проводится в форме учебная практика 180 36 216  6 нед.   
демонстрационного экзамена производственная практика 324 324  9 нед.

экзамены (в том числе экзамены по модулю) 2Эпм 36  1 нед.

дифференцированные зачеты 5ДЗ 4ДЗ+2Кдз

зачёты

Государственная итоговая аттестация 36 36  1 нед.

1476  41 нед.
Условные обозначения:

зачёт
дифференцированный зачёт
экзамен



5. Комплексные формы промежуточной аттестации:

Семестр Индекс Наименование
предметов, курсов, дисциплин ( модулей), практик

Комплексная форма
промежуточной

аттестации

2
МДК.01.01. Выполнение работы по подготовке и обработке данных различных форматов

Кдз№1МДК.01.02. Манипулирование данными и формирование запросов к базе данных
ПП.01. Производственная практика

2

МДК.02.01. Структура и элементы управления системы электронного документооборота.

Кдз№2МДК.02.02. Сопровождение документов в системе электронного документооборота.
УП.02. Учебная практика
ПП.02. Производственная практика

Условные обозначения:

з - зачёт
ДЗ - дифференцированный зачёт
Э - экзамен
Кэ - комплексный экзамен
Кдз - комплексный дифференцированный зачёт
Эпм - экзамен по модулю
КЭпм - комплексный экзамен по модулю



6. Практика 

Индек
с

Профессиональный модуль, в рамках которого
проводится практика Виды практики Способ реализации Семестр Объём практики

недель ак.ч.

ПМ.01 Оформление и компоновка технической документации
Учебная 

непрерывный период 
1 1 36

Производственная 2 3 108

ПМ.02 Подготовка, техническая обработка и размещение контента в
системе электронного документооборота 

Учебная 
непрерывный период 

1 4 144

2 1 36

Производственная 2 6 216

ИТОГО: 15 540



7. График промежуточной аттестации_09.01.03_ОО_10 мес.

Индекс
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ОП.00
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ПМ.00
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МДК.01.02.
УП.01.
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ПП.02.



Наименование циклов,предметов, курсов, дисциплин (модулей), практик

Социально-гуманитарный цикл

История России
Иностранный язык в профессиональной деятельности
Безопасность жизнедеятельности
Физическая культура
Основы финансовой грамотности
Промежуточная аттестация по циклу

Общепрофессиональный цикл

Основы информационных технологий
Документационное обеспечение управления 
Базы данных
Промежуточная аттестация по циклу

Профессиональный цикл

7. График промежуточной аттестации_09.01.03_ОО_10 мес.



Профессиональные модули

Оформление и компоновка технической документации

Выполнение работы по подготовке и обработке данных различных
форматов
Манипулирование данными и формирование запросов к базе данных
Учебная практика
Производственная практика
Промежуточная аттестация по модулю
Подготовка, техническая обработка и размещение контента в
системе электронного документооборота 
Структура и элементы управления системы электронного
документооборота.
Сопровождение документов в системе электронного документооборота.
Учебная практика
Производственная практика
Промежуточная аттестация по модулю
Промежуточная аттестация по циклу
Промежуточная аттестация, всего ак.ч.

зачёт
дифференцированный зачёт
экзамен



Формы промежуточной
аттестации

Промежуточная аттестация в
форме экзамена (ак.ч.)
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18
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,
ДЗ ДЗ

Кдз№1 Кдз№1
Эпм.01 18
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8. График самостоятельной работы обучающихся_09.01.03_ОО_10 мес.

Индекс

СГ.00
СГ.01.
СГ.02.
СГ.03.
СГ.04.
CГ.05.

ОП.00
ОП.01.
ОП.02.
ОП.03.

П.00
ПМ.00



ПМ.01

МДК.01.01.

МДК.01.02.
УП.01.
ПП.01.

ПМ.02

МДК.02.01.

МДК.02.02.
УП.02.
ПП.02.



Наименование циклов,предметов, курсов, дисциплин (модулей), практик

Социально-гуманитарный цикл
История России
Иностранный язык в профессиональной деятельности
Безопасность жизнедеятельности
Физическая культура
Основы финансовой грамотности
Промежуточная аттестация по циклу
Общепрофессиональный цикл
Основы информационных технологий
Документационное обеспечение управления 
Базы данных
Промежуточная аттестация по циклу
Профессиональный цикл
Профессиональные модули

8. График самостоятельной работы обучающихся_09.01.03_ОО_10 мес.



Оформление и компоновка технической документации
Выполнение работы по подготовке и обработке данных различных
форматов
Манипулирование данными и формирование запросов к базе данных
Учебная практика
Производственная практика
Промежуточная аттестация по модулю
Подготовка, техническая обработка и размещение контента в
системе электронного документооборота 

Структура и элементы управления системы электронного
документооборота.
Сопровождение документов в системе электронного документооборота.
Учебная практика
Производственная практика
Промежуточная аттестация по модулю
Промежуточная аттестация по циклу
Самостоятельная работа, всего ак.ч.



О
бъ

ём
 с

ам
ос

то
ят

ел
ьн

ой
 р

аб
от

ы
, в

 т
ом

 ч
ис

ле
 с

 ц
ел

ью
 в

ы
по

лн
ен

ия
ин

ди
ви

ду
ал

ьн
ог

о 
пр

ое
кт

а 
Распределение объёма

самостоятельной работы
обучающихся (по курсам и

полугодиям)

1 курс

1 семестр 2 семестр

17
 н

ед
.

( в
 т

.ч
. у

че
бн

ых
 за

ня
ти

й 
и 

пр
ак

ти
ки

 -
12

не
д.

 ,5
У

П
)

24
 н

ед
.

( в
 т

.ч
. у

че
бн

ых
 за

ня
ти

й 
и 

пр
ак

ти
ки

 -
12

не
д.

, 1
У

П
, 9

П
П

, 1
П

А
, 1

ГИ
А

)

41 27 14
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21 14 7
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82 31 51
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19 7 12

44 10 34
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