


персональных данных, поступающих в соответствии с требованиями 

законодательства Российской Федерации в области персональных данных. 

1.5. Организацию приема для обучения осуществляет приемная 

комиссия в порядке, определяемом настоящими Правилами. 

1.6. Условиями приема на обучение по образовательным программам 

гарантированы соблюдение права на образование и зачисление из числа 

поступающих, имеющих соответствующий уровень образования, наиболее 

способных и подготовленных к освоению образовательной программы 

соответствующего уровня и соответствующей направленности лиц (часть 6 

статьи 55 Федерального закона «Об образовании в Российской Федерации». 

1.7. Лица, имеющие особые права при поступлении в образовательное 

учреждение, установленные законодательством Российской Федерации, 

представляют соответствующие документы при подаче заявления. 

1.8. Объем и структура приема студентов устанавливаемыми 

ежегодно Учредителем. 

 

2. Организация приема граждан в Колледж 

 

2.1. Для организации приема граждан создается приемная комиссия 

Колледжа. Председателем приемной комиссии является директор Колледжа. 

2.2. Работу приёмной комиссии и делопроизводство, а также личный 

приём поступающих и их родителей (законных представителей) организует 

ответственный секретарь приёмной комиссии, который назначается 

директором Колледжа. 

2.3. При приёме в Колледж обеспечиваются соблюдение прав граждан 

в области образования, установленных законодательством Российской 

Федерации, гласность и открытость работы приёмной комиссии. С целью 

подтверждения достоверности документов, представляемых поступающими, 

приёмная комиссия вправе обращаться в соответствующие государственные 

(муниципальные) органы и организации. 

2.4. Для организации и проведения вступительных испытаний по 

профессиям/специальностям, требующим наличия у поступающих 

определенных физических и (или) психологических качеств (далее – 

вступительные испытания), председателем приемной комиссии утверждаются 

составы экзаменационных и апелляционных комиссий. 

 

3. Организация информирования поступающих 

 

3.1. Колледж объявляет прием граждан для обучения по основным 

профессиональным образовательным программам среднего 

профессионального образования в соответствии с лицензией на право 

ведения образовательной деятельности. 

3.2. С целью ознакомления поступающего и его родителей (законных 

представителей) с Уставом Колледжа, лицензией на право ведения 

образовательной деятельности, со свидетельством о государственной 



аккредитации по каждой из специальностей, дающим право на выдачу 

документа государственного образца о среднем профессиональном 

образовании, образовательными программами, реализуемыми в Колледже, и 

другими документами, регламентирующими организацию образовательного 

процесса и работу приемной комиссии. Колледж размещает указанные 

документы на информационном стенде и на официальном сайте Колледжа. 

3.3. Приемная комиссия на официальном сайте Колледжа и 

информационном стенде до начала приема документов размещает 

следующую информацию: 

Не позднее 1 марта: 

− правила приема в Колледж; 

− условия приема на обучение по договорам об оказании платных 

образовательных услуг; 

− перечень профессий и специальностей, по которым Колледж 

объявляет прием в соответствии с лицензией на осуществление 

образовательной деятельности (с указанием форм обучения (очной, заочной); 

− требования к образованию, которое необходимо для 

поступления (основное общее или среднее (полное) общее образование); 

− перечень вступительных испытаний; 

− информацию о формах проведения вступительных испытаний. 

 

Не позднее 1 июня: 

− общее количество мест для приема по каждой специальности 

(профессии), в том числе по различным формам обучения; 

− количество бюджетных мест для приема по каждой 

специальности; 

− количество мест по каждой специальности (профессии) по 

договорам об оказании платных образовательных услуг за счет средств 

физических и (или) юридических лиц, в том числе по различным формам 

получения образования; 

− правила подачи и рассмотрения апелляций по результатам 

вступительных испытаний; 

− информацию о наличии общежития и количестве мест в 

общежитии, выделяемых для иногородних поступающих; 

− образец договора об оказании платных образовательных услуг. 

3.4. В период приема документов приемная комиссия ежедневно 

размещает на официальном сайте Колледжа и информационных стендах 

приемной комиссии сведения о количестве поданных заявлений по каждой 

специальности (профессии) с указанием форм обучения получения 

образования (очная, заочной). 

3.5. В период приема документов приемная комиссия Колледжа 

обеспечивает функционирование специальных телефонных линий и раздела 

на официальном сайте Колледжа для ответов на обращения, связанные с 

приемом поступающих в Колледж. 



 

4. Прием документов от поступающих 

 

4.1. Прием документов начинается не позднее 20 июня.  

4.2. Прием документов в Колледж на очную форму обучения 

осуществляется до 15 августа. 

4.3. При подаче заявления (на русском языке) о приеме в 

образовательные организации поступающий предъявляет следующие 

документы: 

-оригинал или копию документов, удостоверяющих его личность, 

гражданство; 

-оригинал или копию документа об образовании и (или) документа об 

образовании и о квалификации; 

-4 фотографии. 

4.4. При необходимости создания специальных условий при 

проведении вступительных испытаний инвалиды и лица с ограниченными 

возможностями здоровья - дополнительно документ, подтверждающий 

инвалидность или ограниченные возможности здоровья, требующие 

создания указанных условий. 

4.5. Поступающие помимо документов, указанных в пункте 4.3 

настоящих Правил, вправе предоставить оригинал или копию документов, 

подтверждающих результаты индивидуальных достижений, а также копию 

договора о целевом обучении, заверенную заказчиком целевого обучения, 

или незаверенную копию указанного договора с предъявлением его 

оригинала. 

4.6. При личном представлении оригиналов документов 

поступающим допускается заверение их копий образовательной 

организацией. 

4.7. В заявлении поступающим указываются следующие 

обязательные сведения:  

− фамилия, имя и отчество (последнее - при наличии); 

− дата рождения; 

− реквизиты документа, удостоверяющего его личность, когда и кем 

выдан; 

− о предыдущем уровне образования и документе об образовании и 

(или) документе об образовании и о квалификации, его подтверждающем; 

− специальность(и)/профессия(и), для обучения по которым он 

планирует поступать в образовательную организацию, с указанием условий 

обучения и формы обучения (мест по договорам об оказании платных 

образовательных услуг); 

− необходимость создания для поступающего специальных условий 

при проведении вступительных испытаний в связи с его инвалидностью или 

ограниченными возможностями здоровья. 

4.8. В заявлении также фиксируется факт ознакомления (в том числе 



через информационные системы общего пользования) с копиями лицензии на 

осуществление образовательной деятельности, свидетельства о 

государственной аккредитации образовательной деятельности по 

образовательным программам и приложения к ним или отсутствия копии 

указанного свидетельства. Факт ознакомления заверяется личной подписью 

поступающего. 

4.9. Подписью поступающего заверяется также следующее: 

− согласие на обработку полученных в связи с приемом в 

образовательную организацию персональных данных поступающих; 

− факт получения среднего профессионального образования 

впервые; 

− ознакомление с Уставом колледжа, с лицензией на 

осуществление образовательной деятельности, со свидетельством о 

государственной аккредитации, с образовательными программами и другими 

документами, регламентирующими организацию и осуществление 

образовательной деятельности, права и обязанности обучающихся; 

− ознакомление (в том числе через информационные системы 

общего пользования) с датой предоставления оригинала документа об 

образовании и (или) документа об образовании и о квалификации. 

4.10. В случае представления поступающим заявления, содержащего 

не все сведения, предусмотренные настоящим пунктом, и (или) сведения, не 

соответствующие действительности, колледж возвращает документы 

поступающему. 

4.11. На каждого поступающего заводится личное дело, в котором 

хранятся все направленные документы. 

4.12. По письменному заявлению поступающий имеет право забрать 

оригинал документа об образовании и (или) документа об образовании и о 

квалификации и другие документы, представленные поступающим. 

Документы должны возвращаться Колледжем в течение следующего 

рабочего дня после подачи заявления. 

 

5. Вступительные испытания 

 

5.1. Вступительное испытание проводится в соответствии с 

Программой проведения вступительного испытания в ЧПОУ «Гуманитарный 

колледж «Эдельвейс». 

 

6. Общие правила подачи и рассмотрения апелляций 

 

6.1. По результатам вступительного испытания поступающий имеет 

право подать в апелляционную комиссию письменное заявление о 

нарушении, по его мнению, установленного порядка проведения испытания 

и (или) несогласии с его результатами (далее - апелляция). 

6.2. Рассмотрение апелляции не является пересдачей вступительного 



испытания. В ходе рассмотрения апелляции проверяется только 

правильность оценки результатов сдачи вступительного испытания. 

6.3. Апелляция подается поступающим лично на следующий день 

после объявления результата вступительного испытания. При этом 

поступающий имеет право ознакомиться со своей работой, выполненной в 

ходе вступительного испытания, в порядке, установленном образовательной 

организацией. Приемная комиссия обеспечивает прием апелляций в течение 

всего рабочего дня. Рассмотрение апелляций проводится не позднее 

следующего дня после дня ознакомления с работами, выполненными в ходе 

вступительных испытаний. 

6.4. Поступающий имеет право присутствовать при рассмотрении 

апелляции. Поступающий должен иметь при себе документ, удостоверяющий 

его личность, и экзаменационный лист. 

6.5. С несовершеннолетним поступающим имеет право 

присутствовать один из родителей (законных представителей). 

6.6. После рассмотрения апелляции выносится решение 

апелляционной комиссии об оценке по вступительному испытанию. 

6.7. При возникновении разногласий в апелляционной комиссии 

проводится голосование, и решение утверждается большинством голосов. 

Оформленное протоколом решение апелляционной комиссии доводится до 

сведения поступающего путём направления с использованием 

дистанционных технологий. 

7. Зачисление в Колледж 

 

7.1. Поступающий представляет оригинал документа об образовании 

и (или) документа об образовании и о квалификации в сроки, установленные 

Колледжем. 

7.2. Колледж осуществляет прием на обучение по образовательным 

программам среднего профессионального образования на основе результата 

освоения поступающими образовательной программы основного общего или 

среднего общего образования, определив средний балл дисциплин по 

представленному поступающим документу государственного образца об 

образовании. Средний балл документа государственного образца об 

образовании рассчитывается с точностью до тысячных единиц с округлением 

по правилам математики. 

7.3. По истечении сроков представления оригиналов документов, 18 

августа текущего года издается приказ о зачислении лиц, рекомендованных 

приемной комиссией к зачислению. Приложением к приказу о зачислении 

является по-фамильный перечень указанных лиц. Приказ размещается на 

следующий рабочий день после издания на официальном сайте Колледжа и на 

информационном стенде приемной комиссии.  

 

                                       

 

 



8. Заключительные положения 

 

8.1. Настоящее Положение вступает в силу с момента утверждения 

директором Колледжа и действует бессрочно. 

8.2. При изменениях законодательства в Положение вносятся 

изменения в установленном законе порядке. 

8.3. С настоящим Положением должны быть ознакомлены 

обучающиеся Колледжа и их родители (законные представители), абитуриенты 

и их родители (законные представители). 

8.4. Ознакомление с условиями настоящего Положения производится 

путем размещения электронной копии настоящего Положения на официальном 

сайте Колледжа в сети «Интернет». 

8.5. Оригинал настоящего Положения хранится в кабинете директора 

Колледжа в папке «Локальные нормативные акты ЧПОУ «Гуманитарный 

колледж «Эдельвейс». 
 

 

ОБСУЖДЕНО и ПРИНЯТО 

на заседании Педагогического совета Колледжа  

(протокол №__1_ от «__30__» ______08____2022г.) 
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